
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM       

HUYỆN THÁP MƢỜI Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Số:           /BC-UBND Tháp Mười, ngày       tháng  11  năm 2023 

 

BÁO CÁO 
Kết quả thực hiện Công văn số 551/UBND-TCD-NC ngày 04/11/2020 

của UBND tỉnh về việc chấn chỉnh công tác xử lý tài liệu tồn đọng,  
tích đống và công tác lƣu trữ trên địa bàn tỉnh 

 
 

Kính gửi: Sở Nội vụ tỉnh Đồng Tháp 
 

Thực hiện Công văn số 2845/SNV-TH ngày 16 tháng 10 năm 2023 của Sở 

Nội vụ tỉnh Đồng Tháp về việc báo cáo kết quả xử lý tài liệu tồn đọng, tích đống 

năm 2023, Ủy ban nhân dân huyện báo cáo kết quả thực hiện như sau: 

I. CÔNG TÁC TRIỂN KHAI VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN 

1. Công tác triển khai 

- Thực hiện chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp tại Công văn số 

551/UBND-TCD-NC ngày 04/11/2020, Uỷ ban nhân dân huyện ban hành Công 

văn số 4455/UBND-HC ngày 10/11/2020 về việc chấn chỉnh công tác xử lý tài 

liệu tồn đọng, tích đống và công tác lưu trữ trên địa bàn huyện, tập trung chỉ đạo 

các ban, ngành thuộc UBND huyện, UBND các xã, thị trấn thực hiện tốt công tác 

xử lý tài liệu tồn đọng, văn thư, lưu trữ tại cơ quan, đơn vị đúng quy định.  

- Hàng năm, UBND huyện thành lập đoàn tiến hành kiểm tra, hướng dẫn 

công tác văn thư, lưu trữ cho các cơ quan chuyên môn và UBND các xã, thị trấn 

(lồng ghép thông qua việc kiểm tra công tác cải cách hành chính) để các đơn vị 

thực hiện lập hồ sơ và giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cơ quan đúng quy định. 

2. Kết quả thực hiện 

- Ủy ban nhân dân huyện quan tâm và triển khai thực hiện công tác chỉnh lý 

đúng theo quy định, đến ngày 31/12/2021 trên địa bàn huyện đã xử lý dứt điểm tài 

liệu tồn đọng, tích đống từ năm 2015 trở về trước, (có Phụ lục kèm theo). 

- Công tác lập hồ sơ công việc đóng vai trò quan trọng trong việc nâng cao 

chất lượng và hiệu suất công tác của công chức, viên chức; giúp cơ quan quản lý 

văn bản được chặt chẽ; tạo thuận lợi cho công tác lưu trữ. Đầu năm 2023, Ủy ban 

nhân dân huyện đã nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh đối với các 

Phòng chuyên môn (06 phòng) thuộc UBND huyện.  

II. ĐÁNH GIÁ CHUNG 

1. Thuận lợi 

- Công tác văn thư, lưu trữ, xử lý tài liệu tồn đọng, tích đống được các 

ngành, các cấp tập trung chỉ đạo, quán triệt thực hiện; đội ngũ cán bộ công chức, 
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viên chức nhận thức rõ tầm quan trọng của tài liệu lưu trữ, từ đó công tác văn thư, 

lưu trữ từng bước đi vào nề nếp. 

- Viên chức Bộ phận lưu trữ huyện có trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, hỗ 

trợ, hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện tốt việc xử lý các tài liệu tồn đọng, 

tích đống.  

- Ủy ban nhân dân huyện đã xây dựng Kho Lưu trữ với diện tích 48m
2
 có 

đầy đủ trang thiết bị bảo quản tốt hồ sơ, tài liệu lưu trữ. 

2. Hạn chế, khó khăn 

- Đội ngũ công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ ở các cơ quan, 

đơn vị chủ yếu là kiêm nhiệm nên trong quá trình xử lý chỉnh lý tài liệu còn gặp khó 

khăn, tham mưu thực hiện đôi lúc chưa kịp thời; công tác hỗ trợ, hướng dẫn cán bộ, 

công chức, viên chức đơn vị thực hiện công tác văn thư, lưu trữ còn hạn chế. 

- Công tác lập hồ sơ công việc của công chức, viên chức tại cơ quan, đơn vị 

vẫn còn trường hợp chưa được thực hiện đúng, vẫn còn là một khâu yếu trong giải 

quyết công việc. 

III. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ 

Sở Nội vụ tỉnh mở lớp tập huấn hướng dẫn việc lập hồ sơ công việc điện tử 

(qua phần mềm iDesk), để lưu trữ văn bản điện tử. 

IV. PHƢƠNG HƢỚNG NHIỆM VỤ 

1. Tập trung chỉ đạo xử lý tài liệu “mới” không để tồn đọng, tích đống. 

2. Quán triệt và chỉ đạo tổ chức thực hiện tốt công tác lưu trữ tại cơ quan, đơn 

vị đúng theo quy định pháp luật, bảo đảm xử lý dứt điểm tài liệu lưu trữ theo từng 

năm, nộp hồ sơ về Kho lưu trữ huyện đúng quy định, không để xảy ra tình trạng tài 

liệu bị tồn đọng; bố trí công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ bảo đảm 

đúng tiêu chuẩn; thường xuyên kiểm tra, giám sát công tác lưu trữ tại cơ quan, đơn 

vị. 

3. Bảo đảm tuân thủ chặt chẽ quy định pháp luật về bảo vệ bí mật Nhà nước 

trong công tác lưu trữ.  

Trên đây là Báo cáo kết quả thực hiện Công văn số 551/UBND-TCD-NC 

ngày 04/11/2020 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc chấn chỉnh công tác xử lý tài 

liệu tồn đọng, tích đống và công tác lưu trữ của huyện Tháp Mười./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT.UBND huyện; 

- Các ban, ngành huyện; 

- UBND các xã, thị trấn; 

- LĐVP; 

- Lưu: VT, NC/NV. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

 
Đoàn Thanh Bình 

 
 



PHỤ LỤC 

(Kèm theo Báo cáo số            /BC-UBND ngày        tháng  11  năm 2023  

của  Ủy ban nhân dân huyện Tháp Mười) 

 
Đơn vị tính khối lượng tài liệu: mét giá. 

STT Tên cơ quan, đơn vị 

Tổng khối 

lƣợng tài 

liệu từ năm 

2015 trở về 

trƣớc 

Kết quả xử lý đến 

tháng 11/2023 

Khối lƣợng tài 

liệu còn tồn đọng 

Ghi 

chú 

Tổng khối 

lƣợng đã 

xử lý 

Tỷ lệ  

(so với 

tổng khối 

lƣợng tại 

cột 3) 

Tổng 

khối 

lƣợng 

chƣa 

xử lý 

Tỷ lệ 

(so với 

cột 3) 

 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (9) 

 Huyện Tháp Mƣời 735m 735m 100% 0 0%  

1. 
Văn phòng HĐND và 

UBND 
87,5 87,5 100% 0 0  

2. Phòng Nội vụ huyện 23 23 100% 0 0  

3. 
Phòng Tài chính - Kế 

hoạch  
66 66 100% 0 0  

4. 
Phòng Kinh tế và Hạ 

tầng  
63 63 100% 0 0  

5. 
Phòng Tài nguyên và 

Môi trường  
15 15 100% 0 0  

6. Phòng Tư pháp  7 7 100% 0 0  

7. 

Phòng Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

72 72 100% 0 0  

8. Thanh tra huyện 9 9 100% 0 0  

9. Phòng Y tế 5,5 5,5 100% 0 0  

10. 
Phòng Văn hóa và 

Thông tin 
3,5 3,5 100% 0 0  

11. 
Phòng Giáo dục và 

Đào tạo 
60 60 100% 0 0  

12. 

Phòng Lao động 

thương binh và Xã 

hội 

130 130 100% 0 0  

13. 
Ủy ban nhân dân xã 

Đốc Binh Kiều  
7,5 7,5 100% 0 0  

14. 
Ủy ban nhân dân xã 

Hưng Thạnh 
14 14 100% 0 0  

15. 
Ủy ban nhân dân xã 

Láng Biển 
7 7 100% 0 0  

16. 
Ủy ban nhân dân  thị 

trấn Mỹ An 
5,3 5,3 100% 0 0  

17. 
Ủy ban nhân dân xã 

Mỹ Đông 
14,2 14,2 100% 0 0  

18. Ủy ban nhân dân xã 11 11 100% 0 0  
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STT Tên cơ quan, đơn vị 

Tổng khối 

lƣợng tài 

liệu từ năm 

2015 trở về 

trƣớc 

Kết quả xử lý đến 

tháng 11/2023 

Khối lƣợng tài 

liệu còn tồn đọng 

Ghi 

chú 

Tổng khối 

lƣợng đã 

xử lý 

Tỷ lệ  

(so với 

tổng khối 

lƣợng tại 

cột 3) 

Tổng 

khối 

lƣợng 

chƣa 

xử lý 

Tỷ lệ 

(so với 

cột 3) 

 

Mỹ Hòa 

19. 
Ủy ban nhân dân xã 

Phú Điền 
4 4 100% 0 0  

20. 
Ủy ban nhân dân xã 

Tân Kiều 
2 2 100% 0 0  

21. 
Ủy ban nhân dân xã  

Thạnh Lợi 
6,5 6,5 100% 0 0  

22. 
Ủy ban nhân dân xã 

xã Mỹ An 
25 25 100% 0 0  

23. 
Ủy ban nhân dân xã 

Trường Xuân 
6,5 6,5 100% 0 0  

24. 
Ủy ban nhân dân xã 

Thanh Mỹ 
8 8 100% 0 0  

25. 
Ủy ban nhân dân xã 

Mỹ Quí 
82,5 82,5 100% 0 0  
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